UBND PHUONG 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CCHC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 422 /QP-BCH Phuong 3, ngay 19 thing 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chi dao Cai cach hanh chinh Phuwong 3

TRUONG BAN CHIi PAO
CAI CACH HANH CHINH PHUONG 3

Can cu Nghi quyet s6 76/NO-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii vé viéc ban
hanh Chuirong trinh tong thé cdi cach hanh chinh (CCHC) nha nuée giai doan 2021-
2030;

Thire hién Quyét dinh sé 3313/KH-UBND ngay 22/10/2021 vé ban hanh
Chuong trinh téng thé cdi cdch hanh chinh Nha miede giai doan 2021-2030. Thuyec
hién Quyét dinh sé 686/KH-UBND ngay 02/11/2021 vé viéc thuc hién Chuong trinh
tong thé cdi cach hanh chinh Nha nuée giai doan 2021-2030 trén dia ban phwong;

- Cancu Quyét dinh s6 421/0P-UBND ngay 19/6 /2024 ciia UBND Phuwong 3
vé viéc thanh ldp Ban chi dao Cai cach hanh chinh phuong 3,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van phong - thong ké.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Ban Chi
dao Cai cach hanh chinh Phuong 3.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Cac thanh vién Ban Chi dao trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhéin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu thi x3; CHU TICH

- Bang uy - HDND phuong; KA Ky |

- Nhu Diéu 3

- Luu: VT. —

Lé Thanh Tuin
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UBND PHUONG 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CCHC Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Hoat dong ctiia Ban Chi dao Cai cach hanh chinh Phuong3
(Kém theo Quyét dinh s6:422 /OP-BCP ngay 19 thing 6 nam 2024 ciia Truong
Ban Chi dao cai cach hanh chinh Phuong 3)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi do6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché 6 lam viéc; nhiém vu va quyén han
ctia Ban Chi dao cai cach hanh chinh phudng 3 (goi tat 1a Ban Chi dao) va cac thanh
vién Ban Chi dao; ché do hop, thong tin, bao cdo cia Ban Chi dao.

Piéu 2. Nguyén tic va ché d lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, dé cao
trach nhiém ngudi dung dau va phat huy tri tué tip thé cta cac thanh vién;
bao dam yéu cau phdihop chit ché, thdng nhét trong chi dao, diéu hanh va
trao doi thong tin giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua cac co quan thanh vién dugc phap luat quy dinh.

2. Thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém; c6 trach nhiém
tham gia dﬁy da cac hoat dong cua Ban Chi dao, thuc hién va chiu trach
nhiém trude Trudng Ban Chi dao vé nhitng nhiém vu dugc phan cong.

~ Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO VA
CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi dao

1. Tham muu, d& xuat cac bién phap, giai phap diy manh cong tac cai cach
hanh chinh; cho y kién vé chuong trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh.

2. Gitp Chu tich UBND phuodng chi dao, phdi hop giita cac ban, nganh va
cong chirc chuyén mon trong viéc thuc hi¢én nhi€ém vu cai cach hanh chinh; xem xét
dur thao cac van ban cia UBND c6 ndi dung chua yéu lién quan dén cong tac cai cach
hanh chinh.

3. Giap Chu tich UBND d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach va cac vin ban chi dao ctia UBND lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

4. Giap Chu tich UBND Phuong chi dao viéc xay dung, nhan rdng cac mod
hinh, dién hinh tién tién trong cong tac cai cach hanh chinh.
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5. Giap Chu tich UBND phuong tong hop, dinh ky hodc dot xuat bao cao
UBND thi x3, Pang ay va cac nganh c6 lién quan tinh hinh trién khai cong tac cai
cach hanh chinh.

6. Nghién ctru, danh gia va kién nghi, dé xut voi cip c6 tham quyén sira doi,
bd sung hodc ban hanh méi cac co ché, chinh sach, vin ban quy pham phép luat
thudc cac linh vuc cai cach hanh chinh theo quy dinh.

7. Yéu cau cac phong, ban, nganh, dia phuong, cac to chiic, c nhan c6 lién
quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban Chi
dao.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND Phuong, Chu tich UBND Phuong
giao.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng Ban Chi dao

1. Lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao va chiu trach nhiém truéce
UBND vé két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh don vi.

2. Lanh dao, chi dao, quyét dinh nhiing van dé lon mang tinh nguyén tac, chu
truong lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh va hoat dong ctia Ban Chi dao.

2. Phan cong va danh gia két qua thyuc hién nhiém vu cta cac thanh vién Ban
Chi dao. Tri€u tap, chu tri va két luan cac cude hop cua Ban Chi dao.

3. Quyét dinh nhing van dé thudc chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia Ban
Chi dao.

4. Pugc st dung con dau cia UBND phudng trong cac van ban ctia Ban chi
dao.

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng Ban Chi dao 1a Phé chi
tich UBND

- Giap Truéng Ban Chi dao lanh dao, chi dao cong tac cai cach hanh chinh
va chiu trach nhiém truéc Truong Ban Chi dao vé nhiém vu dugc phan coéng; tham
gia chi dao, diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Chi dao; xem xét, quyét dinh theo
tham quyén hodc bao cao Trudng Ban Chi dao quyét dinh ddi voi cac ndi dung dé
xuat.

- Chu tri, két luan cac cudc hop ctia Ban Chi dao theo sy iy quyén cta Trudng
Ban Chi dao hoic khi Truong Ban Chi dao vang mit.

- C6 y kién tham gia dé Truong Ban Chi dao phan cong nhiém vy va danh gia
két qua thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién Ban Chi dao.
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Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng Ban thuong true 1a Cong
chirc Van phong - th(“')ng ke

- Tham muu, gitp Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap ddy manh cai
cach hanh chinh; cai cach td chirc bd may hanh chinh nha nudéc; cai cach ché 3o cong
vu. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao trinh Truéng Ban
Chi dao phé duyét; 1a ddu méi duy tri lién hé giira cac thanh vién Ban Chi dao trong
trién khai thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao.

- T6 chtrc kiém tra, theo ddi, danh gia tinh hinh trién khai ké hoach hoat dong
cua Ban Chi dao va téng hop, bao céo tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu cta
Ban Chi dao.

- Ch tri, phéi hop véi cac thanh vién BCD trong viéc chuén bj céac diéu kién
hoat dong va td chirc cac cudc hop cua Ban Chi dao va mot s6 nhiém khac lién quan
dén cong tac CCHC cua dia phuong.

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban Chi dao
1. Nhiém vu chung cua cac Thanh vién Ban Chi dao

- Chiu trach nhi€ém truéc Truong Ban Chi dao vé két qua cac nhiém vu duoc
phan cong.

- Tham du day du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuin bi y kién dong gbp
vé céc van dé thudc nodi dung chuong trinh hop ctia Ban Chi dao.

- Trién khai kip thoi cac ndi dung cong viéc, nhi€ém vu cua Ban Chi dao thudc
pham vi trach nhiém; dé xudt, kién nghi vo1 Ban Chi dao cac nhiém vu, gidi phap dé
thuc hién nhiém vu cai cadch hanh chinh theo ké hoach, chuong trinh cia UBND doi
v6i cac linh vuc thudc pham vi quan ly.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Truéong Ban Chi dao.

2. Nhiém vu cu thé ciia mét s6 Thanh vién Ban Chi dao
2.1. Thanh vién la Cong chirc vin phong thong ké 1am cong tac Vin phong

- Tham muu, gitip Trudng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap day manh cai
cach hanh chinh; cai cach t6 chirc b may hanh chinh nha nudc; cai cach ché do cong
vu, tO chuc thue hién céc quy dinh veé cong khai, minh bach co ché, chinh sach do
cap trén ban hanh

- Nghién ctru, dé xuat thi dua khen thuéng va ky luat trong cong tac cach hanh
chinh.

- Phéi hop véi Cong chire van phong - thdng ké phu trach CCHC chuan bi noi
dung cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét ctia Ban Chi dao.

2.2. Thanh vién Ban Chi dao 1a Cong chirc Tai chinh - Ké hoach
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- Tham muu, gitip Truong Ban Chi dao vé cac bién phép, giai phap ddy manh
cai cach tai chinh cong; thuc hién cac co ché, chinh sach vé ddi méi co ché tu chu
tai chinh dbi vé6i don vi theo quy dinh.

- Tham muu, d& xuat b tri kinh phi tir ngan sach nha nude cho cong tac cai
cach hanh chinh.

- Thuc hién mét sb nhiém khac lién quan dén cong tdc CCHC cua don vi.

2.3. Thanh vién Ban Chi dao 1a Cong chtrc Tu phap - ho tich

- Tham muu, gitp Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap ddy manh cai
cach thé ché; nang cao chit luong cong tac xdy dung, ban hanh vin ban quy pham
phap luat va to chirc thi hanh phap luat.

- Tham muu, giup Truéng Ban Chi dao theo ddi va thuc hién tét cong tac
truyén thong, hd tro phap 1y cho doanh nghiép.

- Thyc hién mot s6 nhiém khac lién quan dén cong tic CCHC cua don vi.

2.4. Thanh vién Ban Chi dao 1a Cong chttc Van hoéa - xa hoi

- Tham muu, gitp Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap ddy manh
xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 va xa hoi hoa trong céac
hoat dong vin hoa, thé thao trén dia ban; thong tin, tuyén truyén vé cong tac cai cach
hanh chinh .

- Thuc hién mét sé nhiém khac lién quan dén cong tac CCHC cua don vi.

2.5. Thanh vién Ban Chi dao la Cong an phuong: Tham muu, gitip Ban Chi
dao vé& bién phap, giai phap to chirc thuc hién Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay
06/01/2022 cta Thu twéng Chinh phil vé phé duyét Dé an “Phat trién tmg dung dir
liéu vé dan cu, dinh danh, xac thuc dién tir phuc vu chuyén ddi sb quéc gia giai doan
2022-2025, tam nhin dén nam 2030” trén dia ban phuong .

2.6. Thanh vién Ban Chi dao 1a Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh phudng: Gitp Ban Chi dao cac bién phéap tuyén truyén, nang cao nhan thirc
ctia doan vién, thanh nién vé cai cach hanh chinh; phat huy vai tro tién phong cia
tudi tré trong tham gia cai cach hanh chinh.

2.7. Thanh vién Ban Chi dao la nhan vién TTVHTT & HTCD - BTT

- Tham muu, gitp Ban Chi dao day manh cong tac tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh; x4y dung chuyén muc, chuyén trang vé cai cach hanh chinh theo ké
hoach hang nam.

- Theo doi quan ly trang thong tin dién tir ciia phuong.
- Thuc hién mét sb nhiém khac lién quan dén cong tdc CCHC cua don vi.

2.8. Thanh vién Ban Chi dao 1a nhan vién Van thu - luu trir - thu quy
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- Tham muu, gitip Ban Chi dao quan 1y hé thong vin ban dién tir, hd so cong
viéc, hop thu dién tir.

- Thuc hién mét sb nhiém khac lién quan dén cong tdc CCHC cua don vi.

2.9. Thanh vién Ban Chi dao 1a Cong chttc chuyén mon can cur theo chtic
nang, nhi€ém vu dugc giao, chu tri, nghién ctru, tham muu Trudéng Ban Chi dao céac
bién phép, giai phap cai cach hanh chinh trén linh vuc phu trach va thuc hién mot sé
nhiém khac lién quan dén cong tac CCHC ctia don vi.

Chwong 111
CHE PQ HQP, THONG TIN BAO CAO

Piéu 8. Ché d¢ hop

- Ban Chi dao hop dinh ky quy, 6 thang, nam dé danh gia tinh hinh, két qua
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.

- Khi ¢c6 yéu cau hodc khi can sy chi dao ctiia Ban Chi dao, Truong Ban Chi
dao quyét dinh hop dot xudt toan thé thanh vién Ban Chi dao hodc hop v61 mot )
thanh vién Ban Chi dao.

Piéu 9. Ché d¢ thong tin, bio cao

Cac thanh vién ctua Ban Chi dao c6 trach nhiém dinh ky hang quy bao céo
tinh hinh trién khai nhiém vu theo linh vuc duoc phan cong cho Trudéng Ban Chi dao
(qua cong chirc Van phong - thong ké dé téng hop bao céo theo bao cao CCHC cua
don vi).

Chwong IV PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh

- Truong Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

- Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Truong Ban Chi dao xem xét, quyét
dinh theo dé nghi cua cac thanh vién Ban Chi dao./.
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